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O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUAI, ESTADO
DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo como
Art. 80, §7° da Lei Organica do Municipio e do Art. 249, §1° do Regimento
Interno, Promulga:

LEI N° 3.689 DE 29 DE NOVEMBRO DE 2018.

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI
N° 3.385/2015.

. Art. 1° Fica alterada redac@o do inciso IX do artigo 3° e da Se¢dio IX da Lei n°
3.385 de 15 de dezembro de 2015, passando a vigorar com a seguinte redagdo:

“IX- Coordenadoria Geral da Cdmara Municipal;”

. Art. 2° Fica alterada a redag@o dos artigos 20 e 21 da Lei n® 3.385/2015:

“Art. 20. A Coordenadoria Geral da Camara Municipal tem por finalidade

propor a Mesa Diretora a expedi¢do de normas referentes a pessoal, com
vistas a assessorar o funcionamento articulado do sistema de Pessoal; fazer
executar os Atos de lotagdo de pessoal da Camara Municipal, obedecendo
ao quadro de lotagdo aprovado pela Mesa Diretora, bem como fiscalizar a
execugdo do Plano de Cargos e Vencimentos dos funcionarios da Camara
de Vereadores; promover a elaboragdo das folhas de pagamento dos
Servidores e Vereadores, além de outras atribui¢des correlatas.

Art. 21. Integram a estrutura da Coordenadoria Geral da Camara os
seguintes cargos em Comissdo e seus quantitativos:”

‘_ 4 Art. 3° Fica alterada a denominagdo dos cargos de Coordenador Geral de
r Administracdo e Pessoal, Assessor Geral de Administracdo e Pessoal e
T A( Administrador Geral do Prédio, integrantes da estrutura da Coordenadoria
Geral da Camara Municipal, que passam a denominar-se, respectivamente,

- Coordenador Geral da Camara Municipal, Diretor de Pessoal e Coordenador de
Manuteng¢éo Predial.

- Art. 4° Ficam alteradas as atribuigdes constantes do apéndice 6 da Lei n°
~ 3.385/2015, dos cargos que tiveram as denominag¢des modificadas por esta Leli,
~ passando a Vlgorar com a seguinte redagdo:
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- Coordenador Geral da Camara Municipal

gerenciar as chefias sob sua responsabilidade, coordenando as atividades
de pessoal, compras, licitagdes e contratos, patrimonio, almoxarifado,
protocolo, recep¢do, copa, servigos gerais, manutengdo predial e todas as
atividades que se fizerem necessarias;

supervisionar as atividades administrativas e operacionais da Camara
Municipal, garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas
atribuigdes institucionais e a manuteng¢io dos servicos;

fiscalizar a elaboragdo das folhas de pagamento dos servidores da
Céamara e dos subsidios dos Vereadores;

fiscalizar as admissdes, demissdes e exoneragdes dos servidores da Casa;
realizar as avaliagdes de desempenho;

determinar a elaboragdo de processos licitatorios quando da necessidade
de aquisi¢@o de materiais, servigos, bens moveis e obras;

determinar o registro sistematico de todos os contratos, convénios,
ajustes ou similares de que tenha participado o Legislativo Municipal;
fazer cumprir as determinagdes da Presidéncia da Camara e executar as
tarefas por ela delegadas;

realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que
Ihe forem atribuidas pelo Presidente da Camara.

- Diretor de Pessoal

formalizar as portarias de nomeagdo, designagdo e exoneragdo de
servidores no quadro de pessoal da Camara;

controlar a frequéncia dos servidores que integram a estrutura da
Coordenadoria Geral da Camara Municipal;

controlar as concessdes de direitos, vantagens e gratificagdes ao pessoal
da Camara;

elaborar a folha de pagamento, procedendo os célculos referentes a
salarios, descontos e beneficios determinados pelo Coordenador Geral
da Camara Municipal;

manter arquivo atualizado de documentagdo referente ao quadro de
pessoal ativo;

elaborar e emitir atestados, certiddes, informes de rendimentos e demais
documentos relativos ao pessoal da Camara;
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e dar cumprimento a outras atribuigdes atinentes a sua area de
competéncia, que lhe venham a ser determinadas pelo Coordenador
Geral da Camara Municipal.

- Coordenador de Manutenc¢ao Predial

e organizar a rotina dos servigos de limpeza e conservagdo em conjunto
com o Chefe de Copa e Servigos Gerais;

e resguardar a integridade do patrimonio municipal junto a vigilancia
patrimonial;

e solicitar ao Chefe de Almoxarifado o material necessario para manter o
perfeito funcionamento das instalagdes da Camara Municipal;

e acompanhar os servigos de manutengdo realizado por empresas
contratadas;

e dar cumprimento a outras atribuigdes atinentes a sua area de
competéncia, que lhe venham a ser determinadas pelo Coordenador
Geral da Camara Municipal.

= Art. 5° Os cargos alterados pela presente Lei permanecem com os respectivos
- simbolos, quantitativos e vencimentos fixados na Lei 3.385/2015.

- | Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Itaguai, 02 pl M ol Jiq
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RUBEM VI DE SOUZA

PRESIDENTE

Autoria: Mesa Diretora
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